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ท าสัญญาเช่าด าเนินงาน 

ผู้ให้เช่า ผู้เช่า 

จ่ายเงินมัดจ า (ถ้ามี) 

จ่ายค่าเช่า 

ปรับปรุงบัญชี 
ค่าใช้จ่ายค้างจ่าย 

รับคืนเงินมัดจ า 

สิ้นปีงบประมาณ 

สิ้นสุดสัญญา 

รับเงินมัดจ า (ถ้ามี)  

ปรับปรุงบัญชี 
รายได้ค้างรับ 

สิ้นปีงบประมาณ 

สิ้นสุดสัญญา 

จ่ายคืนเงินมัดจ า 

- ๓ - 

 

ผังท่ี ๑ ขั้นตอนการบันทึกรายการบัญชีสัญญาเช่าด าเนินงาน 

 

บันทึกบัญชี
เงินรับฝากอ่ืน 

รับเงินค่าเช่า 

 
  บันทึกบัญชี  
ลูกหนี้เงินมัดจ า 

 
  บันทึกบัญชี    
   ค่าใช้จ่าย 

 

   บันทึกบัญชี    
    ล้างลูกหนี ้
    เงินมัดจ า 

 

 

   บันทึกบัญชี    
รายได้แผ่นดินหรือ
รายได้เงินนอกงปม. 

    บันทึกบัญชี    
      ล้างเงิน 

    รับฝากอ่ืน 



 

- ๔ - 

 ผังท่ี ๒ ขั้นตอนการบันทึกรายการบัญชีสัญญาเช่าการเงิน 

เมื่อสัญญาเช่าเริ่มมีผล 

 

 

ท าสัญญาเช่าการเงิน 

ผู้ให้เช่า ผู้เช่า 

จ่ายเงินมัดจ า (ถ้ามี) 

จ่ายค่าเช่า 

ปรับปรุงบัญชคี่าเสื่อมราคา
และดอกเบีย้ค้างจ่าย 

สิ้นปีงบประมาณ 

รับคืนสินทรัพย์ 

สิ้นสุดสัญญา 

 รับรู้สินทรัพย์และ 
หนี้สินตามสญัญาเช่า

ทางการเงิน 

บันทึกบัญชี 

ช าระหนี้สินและ
ดอกเบี้ยจ่าย 

จบ 

จ่ายเงินประกัน (ถ้ามี) 

ส่งคืนสินทรัพย์ 

สิ้นสุดสัญญา 

รับคืนเงินมัดจ า 

 คืนสินทรัพย์ 

ไม่คืน 

คืน 

 บันทึกบัญชี 

ลูกหนี้เงินมัดจ า 

จ่ายคืนเงินมัดจ า 

รับเงินมัดจ า (ถ้ามี) 

รับเงินค่าเช่า 

 บันทึกบัญชี 

เงินรับฝากอ่ืน 

รับเงินชดเชย และรับคืน
สินทรัพย์ 

 

 

    บันทึกล้างสินทรัพย์ 
และต้ังลูกหนี้สัญญาเช่าฯ     
    และรายได้ดอกเบี้ย 

        รอการรับรู้ 

   บันทกึล้างลกูหนี ้
สัญญาเช่าฯ และล้าง    
     รายได้ดอกเบ้ีย 

       รอการรับรู ้

   บันทึกล้าง  
เงินรับฝากอ่ืน 

  รับคืนสินทรัพย ์
ไมร่ับคืน 

จบ 

รับคืนสินทรัพย์ 

บันทึกล้าง 
ลูกหนี้เงินมัดจ า 

ปรับปรุงดอกเบี้ยค้างรับ 

เมื่อสัญญาเช่าเริ่มมีผล 

สิ้นปีงบประมาณ 



สัญญาเช่าด าเนินงาน

-  ด้านผู้เช่า

   ก. การเบิกจ่ายเงนิตามสัญญาเช่าจากเงนิงบประมาณ

       ๑  การจ่ายเงนิมัดจ าจากการเช่า (หน้า ๑-๑)

       ๒  การจ่ายค่าเช่า (หน้า ๑-๓)

       ๓  การปรบัปรงุรายการบัญชี (หน้า ๑-๘)

       ๔  การรบัคืนเงนิมัดจ าจากการเช่า (หน้า ๑-๙)

   ก. การเบิกจ่ายเงนิตามสัญญาเช่าจากเงนิงบประมาณ

ค าสัง่งาน/

Web online รหัสบัญชีแยกประเภท รหัสบัญชีแยกประเภท

๑ การจ่ายเงนิมัดจ าจากการเช่า 

๑.๑ กรณีจ่ายตรงผู้ให้เช่าอ้างใบส่ังซ้ือส่ังจ้าง

(๑) ส่วนราชการบันทึกใบส่ังซ้ือส่ังจ้าง ME21N

เพือ่จ่ายเงินมัดจ า  บส 01

(๒) ระบบก าหนดให้บันทึกตรวจรับงาน MIGO เดบิต บัญชีค่าเช่า (ระบุประเภท) 5104030209-12

บร 01 เครดิต บัญชีรับสินค้า/ใบส าคัญ 2101010103

(๓) ส่วนราชการบันทึกรายการขอเบิกเงิน ZMIRO_KA เดบิต บัญชีรับสินค้า/ใบส าคัญ 2101010103

อ้างใบส่ังซ้ือส่ังจ้าง ขบ 01 เครดิต บัญชีเจ้าหนีก้ารค้า-บุคคลภายนอก 2101010102

หมายเหตุ  ชือ่บัญชี และรหัสบัญชีแยกประเภท ทีใ่ช้ตัวเข้ม หมายถึง ชือ่บัญชีและรหัสบัญชีแยกประเภททีส่่วนราชการจะต้องบันทึกในระบบเอง

ช่ือบัญชี ช่ือบัญชี

วิธีการบันทึกรายการบัญชีเก่ียวกับสัญญาเช่าในระบบ GFMIS

ส่วนราชการ กรมบัญชีกลาง
รายการล าดับ

ไม่บันทึกรายการบัญชี
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(๔) กรมบัญชีกลางประมวลผลและส่ังจ่ายเงิน เดบิต บัญชีเจ้าหนีก้ารค้า-บุคคลภายนอก 2101010102 เดบิต บัญชีค่าใช้จ่ายระหว่างหน่วยงาน- 52090101xx

เข้าบัญชีเงินฝากธนาคารของผู้ให้เช่า เครดิต บัญชีรายได้ระหว่างหน่วยงาน- 43070101xx กรมบัญชีกลางโอนเงิน (ระบุงบ)

   หน่วยงานรับเงิน (ระบุงบ) ให้หน่วยงาน

   จากรัฐบาล เครดิต บัญชีเงินฝากส าหรับการจ่ายเงิน 1101020201

    จากบัญชีเงินคงคลังที ่๒

    ให้ผู้ขาย

(๕) ส่วนราชการบันทึกล้างค่าเช่า ZGL_JV เดบิต บัญชีลูกหน้ีเงนิมัดจ า 1102050129

และรับรู้ลูกหนีเ้งินมัดจ า บช 01 (JV) เครดิต บัญชีค่าเช่า (ระบุประเภท) 5104030209-12

๑.๒ กรณีจ่ายตรงผู้ให้เช่าไม่อ้างใบส่ังซ้ือส่ังจ้าง

(๑) เมือ่ได้รับใบแจ้งหนีห้รือหลักฐานขอเบิก ZFB60_KC เดบิต บัญชีลูกหน้ีเงนิมัดจ า 1102050129

ให้บันทึกรายการขอเบิกเงิน ขบ 02 เครดิต บัญชีเจ้าหนีก้ารค้า-บุคคลภายนอก 2101010102

(๒) กรมบัญชีกลางประมวลผลและส่ังจ่ายเงิน เดบิต บัญชีเจ้าหนีก้ารค้า-บุคคลภายนอก 2101010102 เดบิต บัญชีค่าใช้จ่ายระหว่างหน่วยงาน- 52090101xx

เข้าบัญชีเงินฝากธนาคารของผู้ให้เช่า เครดิต บัญชีรายได้ระหว่างหน่วยงาน- 43070101xx กรมบัญชีกลางโอนเงิน (ระบุงบ)

   หน่วยงานรับเงิน(ระบุงบ) ให้หน่วยงาน

   จากรัฐบาล เครดิต บัญชีเงินฝากส าหรับการจ่ายเงิน 1101020201

    จากบัญชีเงินคงคลังที ่๒

    ให้ผู้ขาย

๑-๒

ล าดับ รายการ
ส่วนราชการ กรมบัญชีกลาง

ช่ือบัญชี ช่ือบัญชี



ค าสัง่งาน/
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๑.๓ กรณีจ่ายผ่านส่วนราชการ

(๑) เมือ่ได้รับใบแจ้งหนีห้รือหลักฐานขอเบิก ZFB60_KE เดบิต บัญชีลูกหน้ีเงนิมัดจ า 1102050129

ให้บันทึกรายการขอเบิกเงิน ขบ 02 เครดิต บัญชีเจ้าหนีก้ารค้า-บุคคลภายนอก 2101010102

และระบบเกิดคู่บัญชีอัตโนมัติ เดบิต บัญชีค้างรับจากกรมบัญชีกลาง 1102050124 เดบิต บัญชีค่าใช้จ่ายระหว่างหน่วยงาน- 52090101xx

เครดิต บัญชีรายได้ระหว่างหน่วยงาน- 43070101xx กรมบัญชีกลางโอนเงิน (ระบุงบ)

   หน่วยงานรับเงิน (ระบุงบ) ให้หน่วยงาน

   จากรัฐบาล เครดิต บัญชีค้างจ่ายส่วนราชการ 2116010102

(๒) กรมบัญชีกลางประมวลผลและส่ังจ่ายเงิน เดบิต บัญชีเงินฝากธนาคาร (เงินงบประมาณ) 1101020603 เดบิต บัญชีค้างจ่ายส่วนราชการ 2116010102

เข้าบัญชีเงินฝากธนาคารของส่วนราชการ เครดิต บัญชีค้างรับจากกรมบัญชีกลาง 1102050124 เครดิต บัญชีเงินฝากส าหรับการจ่ายเงิน 1101020202

    จากบัญชีเงินคงคลังที ่๒

    ให้ส่วนราขการ

(๓) ส่วนราชการจ่ายเงินผู้ให้เช่า และบันทึก ZF_53_PM เดบิต บัญชีเจ้าหนีก้ารค้า-บุคคลภายนอก 2101010102

รายการจ่ายเงิน ขจ 05 เครดิต บัญชีเงนิฝากธนาคาร (เงนิงบประมาณ) 1101020603

๒ การจ่ายค่าเช่า 

๒.๑ กรณีจ่ายตรงผู้ให้เช่าอ้างใบส่ังซ้ือส่ังจ้าง

(๑) ส่วนราชการบันทึกใบส่ังซ้ือส่ังจ้าง ME21N

เพือ่จ่ายค่าเช่า  บส 01

ล าดับ รายการ
ส่วนราชการ กรมบัญชีกลาง

ช่ือบัญชี ช่ือบัญชี

ไม่บันทึกรายการบัญชี

๑-๓



ค าสัง่งาน/
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(๒) ส่วนราชการตรวจรับในแต่ละงวดงาน MIGO เดบิต บัญชีค่าเช่า (ระบุประเภท) 5104030209-12

ตามระเบียบส านักนายกรัฐมนตรีว่าด้วย บร 01 เครดิต บัญชีรับสินค้า/ใบส าคัญ 2101010103

การพัสดุและบันทึกตรวจรับงานในระบบ

(๓) ส่วนราชการบันทึกรายการขอเบิกเงิน ZMIRO_KA เดบิต บัญชีรับสินค้า/ใบส าคัญ 2101010103

อ้างใบส่ังซ้ือส่ังจ้าง ขบ 01 เครดิต บัญชีเจ้าหนีก้ารค้า-บุคคลภายนอก 2101010102

(๔) กรมบัญชีกลางประมวลผลและส่ังจ่ายเงิน

เข้าบัญชีเงินฝากธนาคารของผู้ให้เช่า

(๔.๑) กรณีไม่มีภาษีหัก ณ ทีจ่่าย เดบิต บัญชีเจ้าหนีก้ารค้า-บุคคลภายนอก 2101010102 เดบิต บัญชีค่าใช้จ่ายระหว่างหน่วยงาน- 52090101xx

เครดิต บัญชีรายได้ระหว่างหน่วยงาน- 43070101xx กรมบัญชีกลางโอนเงิน (ระบุงบ)

   หน่วยงานรับเงิน (ระบุงบ) ให้หน่วยงาน

   จากรัฐบาล เครดิต บัญชีเงินฝากส าหรับการจ่ายเงิน 1101020201

    จากบัญชีเงินคงคลังที ่๒

    ให้ผู้ขาย

(๔.๒) กรณีมีภาษีหัก ณ ทีจ่่าย เดบิต บัญชีเจ้าหนีก้ารค้า-บุคคลภายนอก 2101010102 เดบิต บัญชีค่าใช้จ่ายระหว่างหน่วยงาน- 52090101xx

เครดิต บัญชีรายได้ระหว่างหน่วยงาน- 43070101xx กรมบัญชีกลางโอนเงิน (ระบุงบ)

   หน่วยงานรับเงิน (ระบุงบ) ให้หน่วยงาน

   จากรัฐบาล เครดิต บัญชีเงินฝากส าหรับการจ่ายเงิน 1101020201

บัญชีภาษีหัก ณ ทีจ่่ายรอน าส่ง 21020401xx     จากบัญชีเงินคงคลังที ่๒

    (ระบุประเภท)     ให้ผู้ขาย

ล าดับ รายการ
ส่วนราชการ กรมบัญชีกลาง

ช่ือบัญชี ช่ือบัญชี

๑-๔



ค าสัง่งาน/
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และระบบผลักส่งภาษีหัก ณ ทีจ่่าย เดบิต บัญชีภาษีหัก ณ ทีจ่่ายรอน าส่ง (ระบุประเภท) 21020401xx เดบิต บัญชีค่าใช้จ่ายระหว่างหน่วยงาน- 52090101xx

ให้กรมสรรพากร เครดิต บัญชีรายได้ระหว่างหน่วยงาน- 43070101xx กรมบัญชีกลางโอนเงิน (ระบุงบ)

   หน่วยงานรับเงิน (ระบุงบ) ให้หน่วยงาน

   จากรัฐบาล เครดิต บัญชีรายได้ระหว่างหน่วยงาน- 4308010103

    กรมบัญชีกลางรับเงินรายได้แผ่นดิน

    จากหน่วยงาน

กรมสรรพากร

เดบิต บัญชีค่าใช้จ่ายระหว่างหน่วยงาน- 5210010103

หน่วยงานโอนเงินรายได้แผ่นดิน

ให้กรมบัญชีกลาง

เครดิต บัญชีรายได้ภาษี (ระบุประเภท) 41010101xx

๒.๒ กรณีจ่ายตรงผู้ให้เช่าไม่อ้างใบส่ังซ้ือส่ังจ้าง

(๑) เมือ่ได้รับใบแจ้งหนีห้รือหลักฐานขอเบิก ZFB60_KC เดบิต บัญชีค่าเช่า (ระบุประเภท) 5104030209-12

ให้บันทึกรายการขอเบิกเงิน ขบ 02 เครดิต บัญชีเจ้าหนีก้ารค้า-บุคคลภายนอก 2101010102

(๒) กรมบัญชีกลางประมวลผลและส่ังจ่ายเงิน

เข้าบัญชีเงินฝากธนาคารของผู้ให้เช่า

(๒.๑) กรณีไม่มีภาษีหัก ณ ทีจ่่าย เดบิต บัญชีเจ้าหนีก้ารค้า-บุคคลภายนอก 2101010102 เดบิต บัญชีค่าใช้จ่ายระหว่างหน่วยงาน- 52090101xx

เครดิต บัญชีรายได้ระหว่างหน่วยงาน- 43070101xx กรมบัญชีกลางโอนเงิน (ระบุงบ)

   หน่วยงานรับเงิน (ระบุงบ) ให้หน่วยงาน

   จากรัฐบาล เครดิต บัญชีเงินฝากส าหรับการจ่ายเงิน 1101020201

    จากบัญชีเงินคงคลังที ่๒

    ให้ผู้ขาย

รายการ
ส่วนราชการ

ล าดับ

๑-๕

กรมบัญชีกลาง

ช่ือบัญชี ช่ือบัญชี



ค าสัง่งาน/
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(๒.๒) กรณีมีภาษีหัก ณ ทีจ่่าย เดบิต บัญชีเจ้าหนีก้ารค้า-บุคคลภายนอก 2101010102 เดบิต บัญชีค่าใช้จ่ายระหว่างหน่วยงาน- 52090101xx

เครดิต บัญชีรายได้ระหว่างหน่วยงาน- 43070101xx กรมบัญชีกลางโอนเงิน (ระบุงบ)

   หน่วยงานรับเงิน (ระบุงบ) ให้หน่วยงาน

   จากรัฐบาล เครดิต บัญชีเงินฝากส าหรับการจ่ายเงิน 1101020201

บัญชีภาษีหัก ณ ทีจ่่ายรอน าส่ง 21020401xx     จากบัญชีเงินคงคลังที ่๒

    (ระบุประเภท)     ให้ผู้ขาย

และระบบผลักส่งภาษีหัก ณ ทีจ่่าย เดบิต บัญชีภาษีหัก ณ ทีจ่่ายรอน าส่ง (ระบุประเภท) 21020401xx เดบิต บัญชีค่าใช้จ่ายระหว่างหน่วยงาน- 52090101xx

ให้กรมสรรพากร เครดิต บัญชีรายได้ระหว่างหน่วยงาน- 43070101xx กรมบัญชีกลางโอนเงิน (ระบุงบ)

   หน่วยงานรับเงิน (ระบุงบ) ให้หน่วยงาน

   จากรัฐบาล เครดิต บัญชีรายได้ระหว่างหน่วยงาน- 4308010103

    กรมบัญชีกลางรับเงินรายได้แผ่นดิน

    จากหน่วยงาน

กรมสรรพากร

เดบิต บัญชีค่าใช้จ่ายระหว่างหน่วยงาน- 5210010103

หน่วยงานโอนเงินรายได้แผ่นดิน

ให้กรมบัญชีกลาง

เครดิต บัญชีรายได้ภาษี (ระบุประเภท) 41010101xx

๒.๓ กรณีจ่ายผ่านส่วนราชการ

(๑) เมือ่ได้รับใบแจ้งหนีห้รือหลักฐานขอเบิก ZFB60_KE เดบิต บัญชีค่าเช่า (ระบุประเภท) 5104030209-12

ให้บันทึกรายการขอเบิกเงิน ขบ 02 เครดิต บัญชีเจ้าหนีก้ารค้า-บุคคลภายนอก 2101010102

๑-๖

ล าดับ รายการ
ส่วนราชการ กรมบัญชีกลาง

ช่ือบัญชี ช่ือบัญชี



ค าสัง่งาน/
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และระบบเกิดคู่บัญชีอัตโนมัติ เดบิต บัญชีค้างรับจากกรมบัญชีกลาง 1102050124 เดบิต บัญชีค่าใช้จ่ายระหว่างหน่วยงาน- 52090101xx

เครดิต บัญชีรายได้ระหว่างหน่วยงาน- 43070101xx กรมบัญชีกลางโอนเงิน (ระบุงบ)

   หน่วยงานรับเงิน (ระบุงบ) ให้หน่วยงาน

   จากรัฐบาล เครดิต บัญชีค้างจ่ายส่วนราชการ 2116010102

(๒) กรมบัญชีกลางประมวลผลและส่ังจ่ายเงิน เดบิต บัญชีเงินฝากธนาคาร (เงินงบประมาณ) 1101020603 เดบิต บัญชีค้างจ่ายส่วนราชการ 2116010102

เข้าบัญชีเงินฝากธนาคารของส่วนราชการ เครดิต บัญชีค้างรับจากกรมบัญชีกลาง 1102050124 เครดิต บัญชีเงินฝากส าหรับการจ่ายเงิน 1101020202

    จากบัญชีเงินคงคลังที ่๒

    ให้ส่วนราขการ

(๓) ส่วนราชการจ่ายเงินผู้ให้เช่า และบันทึก

รายการจ่ายเงิน

(๓.๑) กรณีไม่มีภาษีหัก ณ ทีจ่่าย ZF_53_PM เดบิต บัญชีเจ้าหนีก้ารค้า-บุคคลภายนอก 2101010102

ขจ 05 เครดิต บัญชีเงนิฝากธนาคาร (เงนิงบประมาณ) 1101020603

(๓.๒) กรณีมีภาษีหัก ณ ทีจ่่าย ZF_53_PM เดบิต บัญชีเจ้าหนีก้ารค้า-บุคคลภายนอก 2101010102

ขจ 05 เครดิต บัญชีเงนิฝากธนาคาร (เงนิงบประมาณ) 1101020603

บัญชีภาษีหัก ณ ทีจ่่ายรอน าส่ง 21020401xx

   (ระบุประเภท)

ล าดับ รายการ
ส่วนราชการ กรมบัญชีกลาง

ช่ือบัญชี ช่ือบัญชี

๑-๗



ค าสัง่งาน/
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และระบบผลักส่งภาษีหัก ณ ทีจ่่าย เดบิต บัญชีภาษีหัก ณ ทีจ่่ายรอน าส่ง (ระบุประเภท) 21020401xx เดบิต บัญชีค่าใช้จ่ายระหว่างหน่วยงาน- 52090101xx

ให้กรมสรรพากร เครดิต บัญชีรายได้ระหว่างหน่วยงาน- 43070101xx กรมบัญชีกลางโอนเงิน (ระบุงบ)

   หน่วยงานรับเงิน (ระบุงบ) ให้หน่วยงาน

   จากรัฐบาล เครดิต บัญชีรายได้ระหว่างหน่วยงาน- 4308010103

    กรมบัญชีกลางรับเงินรายได้แผ่นดิน

    จากหน่วยงาน

กรมสรรพากร

เดบิต บัญชีค่าใช้จ่ายระหว่างหน่วยงาน- 5210010103

หน่วยงานโอนเงินรายได้แผ่นดิน

ให้กรมบัญชีกลาง

เครดิต บัญชีรายได้ภาษี (ระบุประเภท) 41010101xx

๓ การปรบัปรงุรายการบัญชี

๓.๑ เมือ่ส้ินปีงบประมาณให้รับรู้ค่าเช่า ZGL_JV เดบิต บัญชีค่าเช่า (ระบุประเภท) 5104030209-12

ทีไ่ด้รับประโยชน์แล้ว แต่ยังไม่ได้จ่ายเงิน บช 01 (JV) เครดิต บัญชีค่าใช้จ่ายค้างจ่าย (ระบุประเภท) 2102040198-99

ผู้ให้เช่า เป็นค่าใช้จ่ายค้างจ่าย

๓.๒ เมือ่ขึน้ปีงบประมาณให้กลับรายการบัญชี ZGL_JV เดบิต บัญชีค่าใช้จ่ายค้างจ่าย (ระบุประเภท) 2102040198-99

บช 01 (JV) เครดิต บัญชีค่าเช่า (ระบุประเภท) 5104030209-12

ล าดับ รายการ
ส่วนราชการ กรมบัญชีกลาง

๑-๘

ช่ือบัญชี ช่ือบัญชี



ค าสัง่งาน/
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๓.๓ เมือ่จ่ายเงินค่าเช่า

(๑) กรณีจ่ายตรงผู้ให้เช่า

(๑.๑) อ้างใบส่ังซ้ือส่ังจ้าง ให้ปฏิบัติเช่นเดียวกับข้อ ๒.๑

(๑.๒) ไม่อ้างใบส่ังซ้ือส่ังจ้าง ให้ปฏิบัติเช่นเดียวกับข้อ ๒.๒

(๒) กรณีจ่ายผ่านส่วนราชการ ให้ปฏิบัติเช่นเดียวกับข้อ ๒.๓

๔ การรบัคืนเงนิมัดจ าจากการเช่า

๔.๑ เมือ่ได้รับเงินมัดจ าจากการเช่าคืนจาก ZRP_RA เดบิต บัญชีเงนิสดในมือ 1101010101

ผู้ให้เช่า และน าส่งเป็นรายได้แผ่นดิน นส 01 เครดิต บัญชีรายได้ทีไ่ม่ใช่ภาษีอ่ืน 4206010199

และบันทึกล้างลูกหนีเ้งินมัดจ า ZGL_JV เดบิต บัญชีค่าใช้จ่ายผลักส่งเป็นรายได้แผ่นดิน 5104030218

บช 01 (JV) เครดิต บัญชีลูกหน้ีเงนิมัดจ า 1102050129

๔.๒ เมือ่น าเงินส่ง บมจ.ธนาคารกรุงไทย เดบิต บัญชีค่าใช้จ่ายระหว่างหน่วยงาน-หน่วยงาน 5210010103 เดบิต บัญชีเงินฝากธนาคารของกรมบัญชีกลาง/ 11010203xx

ให้ระบุ "รายได้แผ่นดิน" ในใบน าฝาก โอนเงินรายได้แผ่นดินให้กรมบัญชีกลาง   คลังจังหวัด กรณีส่งเป็นเงินสด)

(Pay in slip) จะได้เอกสารประเภท CJ เครดิต บัญชีพักเงินน าส่ง (กรณีส่งเป็นเงินสด) 1101010112 บัญชีเช็คฝากรอการเรียกเก็บ 1101010114

บัญชีพักรอ Clearing (กรณีส่งเป็นเช็ค) 1101010113 (กรณีส่งเป็นเช็ค)

เครดิต บัญชีรายได้ระหว่างหน่วยงาน- 4308010103

    กรมบัญชีกลางรับเงินรายได้แผ่นดิน

    จากหน่วยงาน

๑-๙

ล าดับ รายการ
ส่วนราชการ กรมบัญชีกลาง

ช่ือบัญชี ช่ือบัญชี
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๔.๓ บันทึกการน าส่งในระบบ ZRP_R1 เดบิต บัญชีพักเงนิน าส่ง 1101010112

นส 02-1 เครดิต บัญชีเงนิสดในมือ 1101010101

๔.๔ เมือ่ธนาคารเรียกเก็บเงินตามเช็คได้ เดบิต บัญชีพักรอ Clearing 1101010113 เดบิต บัญชีเงินฝากธนาคารของกรมบัญชีกลาง/ 11010203xx

จะได้เอกสารประเภท CJ เครดิต บัญชีพักเงินน าส่ง 1101010112   คลังจังหวัด 

เครดิต บัญชีเช็คฝากรอการเรียกเก็บ 1101010114

รายการ
ส่วนราชการ กรมบัญชีกลาง

ช่ือบัญชี ช่ือบัญชี

๑-๑๐

ล าดับ



   ข. การเบิกจ่ายเงนิตามสัญญาเช่าจากเงนินอกงบประมาณฝากคลัง

       ๑  การจ่ายเงนิมัดจ าจากการเช่า (หน้า ๑-๑๑)

       ๒  การจ่ายค่าเช่า (หน้า ๑-๑๔)

       ๓  การปรบัปรงุรายการบัญชี (หน้า ๑-๑๙)

       ๔  การรบัคืนเงนิมัดจ าจากการเช่า (หน้า ๑-๒๐)

  ข. การเบิกจ่ายเงนิตามสัญญาเช่าจากเงนินอกงบประมาณฝากคลัง
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๑ การจ่ายเงนิมัดจ าจากการเช่า 

๑.๑ กรณีจ่ายตรงผู้ให้เช่าอ้างใบส่ังซ้ือส่ังจ้าง

(๑) ส่วนราชการบันทึกใบส่ังซ้ือส่ังจ้าง ME21N

เพือ่จ่ายเงินมัดจ า  บส 01

(๒) ระบบก าหนดให้บันทึกตรวจรับงาน MIGO เดบิต บัญชีค่าเช่า (ระบุประเภท) 5104030209-12

บร 01 เครดิต บัญชีรับสินค้า/ใบส าคัญ 2101010103

(๓) ส่วนราชการบันทึกรายการขอเบิกเงิน ZMIRO_KG เดบิต บัญชีรับสินค้า/ใบส าคัญ 2101010103

อ้างใบส่ังซ้ือส่ังจ้าง ขบ 01 เครดิต บัญชีเจ้าหนีก้ารค้า-บุคคลภายนอก 2101010102

และระบบปรับลดเงินฝากคลัง เดบิต บัญชีค่าใช้จ่ายระหว่างหน่วยงาน- 5210010105 เดบิต บัญชีเงินรับฝากของรัฐบาล 2111020101

ปรับเงินฝากคลัง เครดิต บัญชีรายได้ระหว่างหน่วยงาน- 4308010105

เครดิต บัญชีเงินฝากคลัง 1101020501     ปรับเงินฝากคลัง

๑-๑๑

ช่ือบัญชี
ล าดับ รายการ

ส่วนราชการ กรมบัญชีกลาง

ช่ือบัญชี

ไม่บันทึกรายการบัญชี
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(๔) กรมบัญชีกลางประมวลผลและส่ังจ่ายเงิน เดบิต บัญชีเจ้าหนีก้ารค้า-บุคคลภายนอก 2101010102 เดบิต บัญชีค่าใช้จ่ายระหว่างหน่วยงาน- 5210010101

เข้าบัญชีเงินฝากธนาคารของผู้ให้เช่า เครดิต บัญชีรายได้ระหว่างหน่วยงาน- 4308010101 กรมบัญชีกลางโอนเงินนอกงบประมาณ

   หน่วยงานรับเงินนอกงบประมาณ ให้หน่วยงาน

   จากกรมบัญชีกลาง เครดิต บัญชีเงินฝากส าหรับการจ่ายเงิน 1101020201

    จากบัญชีเงินคงคลังที ่๒

    ให้ผู้ขาย

(๕) ส่วนราชการบันทึกล้างค่าเช่า ZGL_JV เดบิต บัญชีลูกหน้ีเงนิมัดจ า 1102050129

และรับรู้ลูกหนีเ้งินมัดจ า บช 01 (JV) เครดิต บัญชีค่าเช่า (ระบุประเภท) 5104030209-12

๑.๒ กรณีจ่ายตรงผู้ให้เช่าไม่อ้างใบส่ังซ้ือส่ังจ้าง

(๑) เมือ่ได้รับใบแจ้งหนีห้รือหลักฐานขอเบิก ZFB60_KH เดบิต บัญชีลูกหน้ีเงนิมัดจ า 1102050129

ให้บันทึกรายการขอเบิกเงิน ขบ 03 เครดิต บัญชีเจ้าหนีก้ารค้า-บุคคลภายนอก 2101010102

และระบบปรับลดเงินฝากคลัง เดบิต บัญชีค่าใช้จ่ายระหว่างหน่วยงาน- 5210010105 เดบิต บัญชีเงินรับฝากของรัฐบาล 2111020101

ปรับเงินฝากคลัง เครดิต บัญชีรายได้ระหว่างหน่วยงาน- 4308010105

เครดิต บัญชีเงินฝากคลัง 1101020501     ปรับเงินฝากคลัง

(๒) กรมบัญชีกลางประมวลผลและส่ังจ่ายเงิน เดบิต บัญชีเจ้าหนีก้ารค้า-บุคคลภายนอก 2101010102 เดบิต บัญชีค่าใช้จ่ายระหว่างหน่วยงาน- 5210010101

เข้าบัญชีเงินฝากธนาคารของผู้ให้เช่า เครดิต บัญชีรายได้ระหว่างหน่วยงาน- 4308010101 กรมบัญชีกลางโอนเงินนอกงบประมาณ

   หน่วยงานรับเงินนอกงบประมาณ ให้หน่วยงาน

   จากกรมบัญชีกลาง เครดิต บัญชีเงินฝากส าหรับการจ่ายเงิน 1101020201

    จากบัญชีเงินคงคลังที ่๒

    ให้ผู้ขาย

ล าดับ รายการ
ส่วนราชการ กรมบัญชีกลาง

ช่ือบัญชี ช่ือบัญชี

๑-๑๒



ค าสัง่งาน/
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๑.๓ กรณีจ่ายผ่านส่วนราชการ

(๑) เมือ่ได้รับใบแจ้งหนีห้รือหลักฐานขอเบิก ZFB60_KI เดบิต บัญชีลูกหน้ีเงนิมัดจ า 1102050129

ให้บันทึกรายการขอเบิกเงิน ขบ 03 เครดิต บัญชีเจ้าหนีก้ารค้า-บุคคลภายนอก 2101010102

และระบบเกิดคู่บัญชีอัตโนมัติ เดบิต บัญชีค้างรับจากกรมบัญชีกลาง 1102050124 เดบิต บัญชีค่าใช้จ่ายระหว่างหน่วยงาน - 5210010101

เครดิต บัญชีรายได้ระหว่างหน่วยงาน- 4308010101 กรมบัญชีกลางโอนเงินนอกงบประมาณ

   หน่วยงานรับเงินนอกงบประมาณ ให้หน่วยงาน

   จากกรมบัญชีกลาง เครดิต บัญชีค้างจ่ายส่วนราชการ 2116010102

พร้อมทัง้ปรับลดเงินฝากคลัง เดบิต บัญชีค่าใช้จ่ายระหว่างหน่วยงาน- 5210010105 เดบิต บัญชีเงินรับฝากของรัฐบาล 2111020101

ปรับเงินฝากคลัง เครดิต บัญชีรายได้ระหว่างหน่วยงาน- 4308010105

เครดิต บัญชีเงินฝากคลัง 1101020501     ปรับเงินฝากคลัง

(๒) กรมบัญชีกลางประมวลผลและส่ังจ่ายเงิน เดบิต บัญชีเงินฝากธนาคาร (เงินนอกงบประมาณ) 1101020604 เดบิต บัญชีค้างจ่ายส่วนราชการ 2116010102

เข้าบัญชีเงินฝากธนาคารของส่วนราชการ เครดิต บัญชีค้างรับจากกรมบัญชีกลาง 1102050124 เครดิต บัญชีเงินฝากส าหรับการจ่ายเงิน 1101020202

    จากบัญชีเงินคงคลังที ่๒

    ให้ส่วนราขการ

(๓) ส่วนราชการจ่ายเงินผู้ให้เช่า และบันทึก ZF_53_PM เดบิต บัญชีเจ้าหนีก้ารค้า-บุคคลภายนอก 2101010102

รายการจ่ายเงิน ขจ 05 เครดิต บัญชีเงนิฝากธนาคาร 1101020604

    (เงนินอกงบประมาณ)

ล าดับ รายการ
ส่วนราชการ กรมบัญชีกลาง

ช่ือบัญชี ช่ือบัญชี

๑-๑๓
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๒ การจ่ายค่าเช่า 

๒.๑ กรณีจ่ายตรงผู้ให้เช่าอ้างใบส่ังซ้ือส่ังจ้าง

(๑) ส่วนราชการบันทึกใบส่ังซ้ือส่ังจ้าง ME21N

เพือ่จ่ายเงินมัดจ า  บส 01

(๒) ส่วนราชการตรวจรับในแต่ละงวดงาน MIGO เดบิต บัญชีค่าเช่า (ระบุประเภท) 5104030209-12

ตามระเบียบส านักนายกรัฐมนตรีว่าด้วย บร 01 เครดิต บัญชีรับสินค้า/ใบส าคัญ 2101010103

การพัสดุและบันทึกตรวจรับงานในระบบ

(๓) ส่วนราชการบันทึกรายการขอเบิกเงิน ZMIRO_KG เดบิต บัญชีรับสินค้า/ใบส าคัญ 2101010103

อ้างใบส่ังซ้ือส่ังจ้าง ขบ 01 เครดิต บัญชีเจ้าหนีก้ารค้า-บุคคลภายนอก 2101010102

และระบบปรับลดเงินฝากคลัง เดบิต บัญชีค่าใช้จ่ายระหว่างหน่วยงาน- 5210010105 เดบิต บัญชีเงินรับฝากของรัฐบาล 2111020101

ปรับเงินฝากคลัง เครดิต บัญชีรายได้ระหว่างหน่วยงาน- 4308010105

เครดิต บัญชีเงินฝากคลัง 1101020501     ปรับเงินฝากคลัง

(๔) กรมบัญชีกลางประมวลผลและส่ังจ่ายเงิน

เข้าบัญชีเงินฝากธนาคารของผู้ให้เช่า

(๔.๑) กรณีไม่มีภาษีหัก ณ ทีจ่่าย เดบิต บัญชีเจ้าหนีก้ารค้า-บุคคลภายนอก 2101010102 เดบิต บัญชีค่าใช้จ่ายระหว่างหน่วยงาน- 5210010101

เครดิต บัญชีรายได้ระหว่างหน่วยงาน- 4308010101 กรมบัญชีกลางโอนเงินนอกงบประมาณ

   หน่วยงานรับเงินนอกงบประมาณ ให้หน่วยงาน

   จากกรมบัญชีกลาง เครดิต บัญชีเงินฝากส าหรับการจ่ายเงิน 1101020201

    จากบัญชีเงินคงคลังที ่๒

    ให้ผู้ขาย

ไม่บันทึกรายการบัญชี

ล าดับ รายการ
ส่วนราชการ กรมบัญชีกลาง

ช่ือบัญชี ช่ือบัญชี

๑-๑๔



ค าสัง่งาน/
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(๔.๒) กรณีมีภาษีหัก ณ ทีจ่่าย เดบิต บัญชีเจ้าหนีก้ารค้า-บุคคลภายนอก 2101010102 เดบิต บัญชีค่าใช้จ่ายระหว่างหน่วยงาน- 5210010101

เครดิต บัญชีรายได้ระหว่างหน่วยงาน- 4308010101 กรมบัญชีกลางโอนเงินนอกงบประมาณ

   หน่วยงานรับเงินนอกงบประมาณ ให้หน่วยงาน

   จากกรมบัญชีกลาง เครดิต บัญชีเงินฝากส าหรับการจ่ายเงิน 1101020201

บัญชีภาษีหัก ณ ทีจ่่ายรอน าส่ง 21020401xx     จากบัญชีเงินคงคลังที ่๒

   (ระบุประเภท)     ให้ผู้ขาย

และระบบผลักส่งภาษีหัก ณ ทีจ่่าย เดบิต บัญชีภาษีหัก ณ ทีจ่่ายรอน าส่ง 21020401xx เดบิต บัญชีค่าใช้จ่ายระหว่างหน่วยงาน- 5210010101

ให้กรมสรรพากร    (ระบุประเภท) กรมบัญชีกลางโอนเงินนอกงบประมาณ

เครดิต บัญชีรายได้ระหว่างหน่วยงาน- 4308010101 ให้หน่วยงาน

   หน่วยงานรับเงินนอกงบประมาณ เครดิต บัญชีรายได้ระหว่างหน่วยงาน- 4308010103

   จากกรมบัญชีกลาง     กรมบัญชีกลางรับเงินรายได้แผ่นดิน

    จากหน่วยงาน

กรมสรรพากร

เดบิต บัญชีค่าใช้จ่ายระหว่างหน่วยงาน- 5210010103

หน่วยงานโอนเงินรายได้แผ่นดิน

ให้กรมบัญชีกลาง

เครดิต บัญชีรายได้ภาษี (ระบุประเภท) 41010101xx

๒.๒ กรณีจ่ายตรงผู้ให้เช่าไม่อ้างใบส่ังซ้ือส่ังจ้าง

(๑) เมือ่ได้รับใบแจ้งหนีห้รือหลักฐานขอเบิก ZFB60_KH เดบิต บัญชีค่าเช่า (ระบุประเภท) 5104030209-12

ให้บันทึกรายการขอเบิกเงิน ขบ 03 เครดิต บัญชีเจ้าหนีก้ารค้า-บุคคลภายนอก 2101010102

๑-๑๕

ล าดับ รายการ
ส่วนราชการ กรมบัญชีกลาง

ช่ือบัญชี ช่ือบัญชี



ค าสัง่งาน/

Web online รหัสบัญชีแยกประเภท รหัสบัญชีแยกประเภท

และระบบปรับลดเงินฝากคลัง เดบิต บัญชีค่าใช้จ่ายระหว่างหน่วยงาน- 5210010105 เดบิต บัญชีเงินรับฝากของรัฐบาล 2111020101

ปรับเงินฝากคลัง เครดิต บัญชีรายได้ระหว่างหน่วยงาน- 4308010105

เครดิต บัญชีเงินฝากคลัง 1101020501     ปรับเงินฝากคลัง

(๒) กรมบัญชีกลางประมวลผลและส่ังจ่ายเงิน

เข้าบัญชีเงินฝากธนาคารของผู้ให้เช่า

(๒.๑) กรณีไม่มีภาษีหัก ณ ทีจ่่าย เดบิต บัญชีเจ้าหนีก้ารค้า-บุคคลภายนอก 2101010102 เดบิต บัญชีค่าใช้จ่ายระหว่างหน่วยงาน- 5210010101

เครดิต บัญชีรายได้ระหว่างหน่วยงาน- 4308010101 กรมบัญชีกลางโอนเงินนอกงบประมาณ

   หน่วยงานรับเงินนอกงบประมาณ ให้หน่วยงาน

   จากกรมบัญชีกลาง เครดิต บัญชีเงินฝากส าหรับการจ่ายเงิน 1101020201

    จากบัญชีเงินคงคลังที ่๒

    ให้ผู้ขาย

(๒.๒) กรณีมีภาษีหัก ณ ทีจ่่าย เดบิต บัญชีเจ้าหนีก้ารค้า-บุคคลภายนอก 2101010102 เดบิต บัญชีค่าใช้จ่ายระหว่างหน่วยงาน- 5210010101

เครดิต บัญชีรายได้ระหว่างหน่วยงาน- 4308010101 กรมบัญชีกลางโอนเงินนอกงบประมาณ

   หน่วยงานรับเงินนอกงบประมาณ ให้หน่วยงาน

   จากกรมบัญชีกลาง เครดิต บัญชีเงินฝากส าหรับการจ่ายเงิน 1101020201

บัญชีภาษีหัก ณ ทีจ่่ายรอน าส่ง 21020401xx     จากบัญชีเงินคงคลังที ่๒

   (ระบุประเภท)     ให้ผู้ขาย

ล าดับ รายการ
ส่วนราชการ กรมบัญชีกลาง

ช่ือบัญชี ช่ือบัญชี

๑-๑๖
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และระบบผลักส่งภาษีหัก ณ ทีจ่่าย เดบิต บัญชีภาษีหัก ณ ทีจ่่ายรอน าส่ง 21020401xx เดบิต บัญชีค่าใช้จ่ายระหว่างหน่วยงาน- 5210010101

ให้กรมสรรพากร    (ระบุประเภท) กรมบัญชีกลางโอนเงินนอกงบประมาณ

เครดิต บัญชีรายได้ระหว่างหน่วยงาน- 4308010101 ให้หน่วยงาน

   หน่วยงานรับเงินนอกงบประมาณ เครดิต บัญชีรายได้ระหว่างหน่วยงาน- 4308010103

   จากกรมบัญชีกลาง     กรมบัญชีกลางรับเงินรายได้แผ่นดิน

    จากหน่วยงาน

กรมสรรพากร

เดบิต บัญชีค่าใช้จ่ายระหว่างหน่วยงาน- 5210010103

หน่วยงานโอนเงินรายได้แผ่นดิน

ให้กรมบัญชีกลาง

เครดิต บัญชีรายได้ภาษี (ระบุประเภท) 41010101xx

๒.๓ กรณีจ่ายผ่านส่วนราชการ

(๑) เมือ่ได้รับใบแจ้งหนีห้รือหลักฐานขอเบิก ZFB60_KI เดบิต บัญชีค่าเช่า (ระบุประเภท) 5104030209-12

ให้บันทึกรายการขอเบิกเงิน ขบ 03 เครดิต บัญชีเจ้าหนีก้ารค้า-บุคคลภายนอก 2101010102

และระบบเกิดคู่บัญชีอัตโนมัติ เดบิต บัญชีค้างรับจากกรมบัญชีกลาง 1102050124 เดบิต บัญชีค่าใช้จ่ายระหว่างหน่วยงาน- 5210010101

เครดิต บัญชีรายได้ระหว่างหน่วยงาน- 4308010101 กรมบัญชีกลางโอนเงินนอกงบประมาณ

   หน่วยงานรับเงินนอกงบประมาณ ให้หน่วยงาน

   จากกรมบัญชีกลาง เครดิต บัญชีค้างจ่ายส่วนราชการ 2116010102

ล าดับ รายการ
ส่วนราชการ กรมบัญชีกลาง

ช่ือบัญชี ช่ือบัญชี

๑-๑๗
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พร้อมทัง้ปรับลดเงินฝากคลัง เดบิต บัญชีค่าใช้จ่ายระหว่างหน่วยงาน- 5210010105 เดบิต บัญชีเงินรับฝากของรัฐบาล 2111020101

ปรับเงินฝากคลัง เครดิต บัญชีรายได้ระหว่างหน่วยงาน- 4308010105

เครดิต บัญชีเงินฝากคลัง 1101020501     ปรับเงินฝากคลัง

(๒) กรมบัญชีกลางประมวลผลและส่ังจ่ายเงิน เดบิต บัญชีเงินฝากธนาคาร (เงินนอกงบประมาณ) 1101020604 เดบิต บัญชีค้างจ่ายส่วนราชการ 2116010102

เข้าบัญชีเงินฝากธนาคารของส่วนราชการ เครดิต บัญชีค้างรับจากกรมบัญชีกลาง 1102050124 เครดิต บัญชีเงินฝากส าหรับการจ่ายเงิน 1101020202

    จากบัญชีเงินคงคลังที ่๒

    ให้ส่วนราขการ

(๓) ส่วนราชการจ่ายเงินผู้ให้เช่า และบันทึก

รายการจ่ายเงิน

(๓.๑) กรณีไม่มีภาษีหัก ณ ทีจ่่าย ZF_53_PM เดบิต บัญชีเจ้าหนีก้ารค้า-บุคคลภายนอก 2101010102

ขจ 05 เครดิต บัญชีเงนิฝากธนาคาร 1101020604

   (เงนินอกงบประมาณ)

(๓.๒) กรณีมีภาษีหัก ณ ทีจ่่าย ZF_53_PM เดบิต บัญชีเจ้าหนีก้ารค้า-บุคคลภายนอก 2101010102

ขจ 05 เครดิต บัญชีเงนิฝากธนาคาร (เงนิงบประมาณ) 1101020604

บัญชีภาษีหัก ณ ทีจ่่ายรอน าส่ง 21020401xx

  (ระบุประเภท)

และระบบผลักส่งภาษีหัก ณ ทีจ่่าย เดบิต บัญชีภาษีหัก ณ ทีจ่่ายรอน าส่ง (ระบุประเภท) 21020401xx เดบิต บัญชีค่าใช้จ่ายระหว่างหน่วยงาน- 5210010101

ให้กรมสรรพากร เครดิต บัญชีรายได้ระหว่างหน่วยงาน- 4308010101 กรมบัญชีกลางโอนเงินนอกงบประมาณ

   หน่วยงานรับเงินนอกงบประมาณ ให้หน่วยงาน

   จากกรมบัญชีกลาง เครดิต บัญชีรายได้ระหว่างหน่วยงาน- 4308010103

    กรมบัญชีกลางรับเงินรายได้แผ่นดิน

    จากหน่วยงาน

กรมบัญชีกลาง

ช่ือบัญชี ช่ือบัญชี

๑-๑๘

ล าดับ รายการ
ส่วนราชการ
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กรมสรรพากร

เดบิต บัญชีค่าใช้จ่ายระหว่างหน่วยงาน- 5210010103

หน่วยงานโอนเงินรายได้แผ่นดิน

ให้กรมบัญชีกลาง

เครดิต บัญชีรายได้ภาษี (ระบุประเภท) 41010101xx

๓ การปรบัปรงุรายการบัญชี

๓.๑ เมือ่ส้ินปีงบประมาณให้รับรู้ค่าเช่า ZGL_JV เดบิต บัญชีค่าเช่า (ระบุประเภท) 5104030209-12

ทีไ่ด้รับประโยชน์แล้ว แต่ยังไม่ได้จ่ายเงิน บช 01 (JV) เครดิต บัญชีค่าใช้จ่ายค้างจ่าย (ระบุประเภท) 2102040198-99

ผู้ให้เช่า เป็นค่าใช้จ่ายค้างจ่าย

๓.๒ เมือ่ขึน้ปีงบประมาณให้กลับรายการบัญชี ZGL_JV เดบิต บัญชีค่าใช้จ่ายค้างจ่าย (ระบุประเภท) 2102040198-99

บช 01 (JV) เครดิต บัญชีค่าเช่า (ระบุประเภท) 5104030209-12

๓.๓ เมือ่จ่ายเงินผู้ให้เช่า

(๑) กรณีจ่ายตรงผู้ให้เช่า

(๑.๑)  อ้างใบส่ังซ้ือส่ังจ้าง ให้ปฏิบัติเช่นเดียวกับข้อ ๒.๑

(๑.๒)  ไม่อ้างใบส่ังซ้ือส่ังจ้าง ให้ปฏิบัติเช่นเดียวกับข้อ ๒.๒

(๒) กรณีจ่ายผ่านส่วนราชการ ให้ปฏิบัติเช่นเดียวกับข้อ ๒.๓

กรมบัญชีกลาง

ช่ือบัญชี ช่ือบัญชี

ส่วนราชการ

๑-๑๙

ล าดับ รายการ
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๔ การรบัคืนเงนิมัดจ าจากการเช่า

๔.๑ กรณีรับคืนเพือ่ส่งเป็นรายได้แผ่นดิน

(๑) เมือ่ได้รับเงินมัดจ าจากการเช่าคืนจาก ZRP_RA เดบิต บัญชีเงนิสดในมือ 1101010101

ผู้ให้เช่า และส่งเป็นรายได้แผ่นดิน นส 01 เครดิต บัญชีรายได้ทีไ่ม่ใช่ภาษีอ่ืน 4206010199

และบันทึกล้างลูกหนีเ้งินมัดจ า ZGL_JV เดบิต บัญชีค่าใช้จ่ายผลักส่งเป็นรายได้แผ่นดิน 5104030218

บช 01 (JV) เครดิต บัญชีลูกหน้ีเงนิมัดจ า 1102050129

(๒) เมือ่น าเงินส่ง บมจ.ธนาคารกรุงไทย เดบิต บัญชีค่าใช้จ่ายระหว่างหน่วยงาน-หน่วยงาน 5210010103 เดบิต บัญชีเงินฝากธนาคารของกรมบัญชีกลาง/ 11010203xx

 ให้ระบุ "รายได้แผ่นดิน" ในใบน าฝาก โอนเงินรายได้แผ่นดินให้กรมบัญชีกลาง   คลังจังหวัด กรณีส่งเป็นเงินสด)

 (Pay in slip) จะได้เอกสารประเภท CJ เครดิต บัญชีพักเงินน าส่ง (กรณีส่งเป็นเงินสด) 1101010112 บัญชีเช็คฝากรอการเรียกเก็บ 1101010114

บัญชีพักรอ Clearing (กรณีส่งเป็นเช็ค) 1101010113 (กรณีส่งเป็นเช็ค)

เครดิต บัญชีรายได้ระหว่างหน่วยงาน- 4308010103

    กรมบัญชีกลางรับเงินรายได้แผ่นดิน

    จากหน่วยงาน

(๓) บันทึกการน าส่งในระบบ ZRP_R1 เดบิต บัญชีพักเงนิน าส่ง 1101010112

นส 02-1 เครดิต บัญชีเงนิสดในมือ 1101010101

(๔) เมือ่ธนาคารเรียกเก็บเงินตามเช็คได้ เดบิต บัญชีพักรอ Clearing 1101010113 เดบิต บัญชีเงินฝากธนาคารของกรมบัญชีกลาง/ 11010203xx

จะได้เอกสารประเภท CJ เครดิต บัญชีพักเงินน าส่ง 1101010112   คลังจังหวัด 

เครดิต บัญชีเช็คฝากรอการเรียกเก็บ 1101010114

๑-๒๐

ล าดับ รายการ
ส่วนราชการ กรมบัญชีกลาง

ช่ือบัญชี ช่ือบัญชี
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๔.๒ กรณีรับคืนเพือ่ฝากคลัง

(๑) เมือ่ได้รับเงินมัดจ าจากการเช่าคืน ZRP_RB เดบิต บัญชีเงนิสดในมือ 1101010101

จากผู้ให้เช่า และฝากคลัง นส 01 เครดิต บัญชีเงนิรบัฝากอ่ืน 2111020199

และบันทึกล้างลูกหนีเ้งินมัดจ า ZGL_JV เดบิต บัญชีเงนิรบัฝากอ่ืน 2111020199

บช 01 (JV) เครดิต บัญชีลูกหน้ีเงนิมัดจ า 1102050129

(๒) เมือ่น าเงินส่ง บมจ.ธนาคารกรุงไทย เดบิต บัญชีค่าใช้จ่ายระหว่างหน่วยงาน-หน่วยงาน 5210010102 เดบิต บัญชีเงินฝากธนาคารของกรมบัญชีกลาง/ 11010203xx

ให้ระบุ "เงินฝากคลัง"ในใบน าฝาก โอนเงินนอกงบประมาณให้กรมบัญชีกลาง   คลังจังหวัด กรณีส่งเป็นเงินสด)

 (Pay in slip) จะได้เอกสารประเภท CJ เครดิต บัญชีพักเงินน าส่ง (กรณีส่งเป็นเงินสด) 1101010112 บัญชีเช็คฝากรอการเรียกเก็บ 1101010114

บัญชีพักรอ Clearing (กรณีส่งเป็นเช็ค) 1101010113 (กรณีส่งเป็นเช็ค)

เครดิต บัญชีรายได้ระหว่างหน่วยงาน- 4308010102

    กรมบัญชีกลางรับเงินนอก

    งบประมาณจากหน่วยงาน

(๓) บันทึกการน าส่งในระบบ ZRP_R2 เดบิต บัญชีพักเงนิน าส่ง 1101010112

นส 02-1 เครดิต บัญชีเงนิสดในมือ 1101010101

เฉพาะกรณีบันทึกผ่าน GFMIS ZRP_RX เดบิต บัญชีเงนิฝากคลัง 1101020501

Terminal ให้บันทึกปรับเพิม่ เครดิต บัญชีเงนิรบัฝากของรฐับาล 2111020101

เงินฝากคลัง (เอกสารมีสถานะพัก)

๑-๒๑

ล าดับ รายการ
ส่วนราชการ กรมบัญชีกลาง

ช่ือบัญชี ช่ือบัญชี
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(๔) เมือ่ธนาคารเรียกเก็บเงินตามเช็คได้ เดบิต บัญชีพักรอ Clearing 1101010113 เดบิต บัญชีเงินฝากธนาคารของกรมบัญชีกลาง/ 11010203xx

จะได้เอกสารประเภท CJ เครดิต บัญชีพักเงินน าส่ง 1101010112   คลังจังหวัด 

เครดิต บัญชีเช็คฝากรอการเรียกเก็บ 1101010114

(๕) เมือ่กระทบยอดเงินทีน่ าส่งธนาคารได้ เดบิต บัญชีเงนิฝากคลัง 1101020501 เดบิต บัญชีค่าใช้จ่ายระหว่างหน่วยงาน- 5210010105

ระบบจะผ่านรายการและปรับเพิม่ เครดิต บัญชีรายได้ระหว่างหน่วยงาน- 4308010105 ปรับเงินฝากคลัง

เงินฝากคลัง    ปรับเงินฝากคลัง เครดิต บัญชีเงนิรบัฝากของรฐับาล 2111020101

ล าดับ รายการ
ส่วนราชการ กรมบัญชีกลาง

ช่ือบัญชี ช่ือบัญชี

๑-๒๒



   ค. การเบิกจ่ายเงนิตามสัญญาเช่าจากเงนินอกงบประมาณฝากธนาคารพาณิชย์

       ๑  การจ่ายเงนิมัดจ าจากการเช่า (หน้า ๑-๒๓)

       ๒  การจ่ายค่าเช่า (หน้า ๑-๒๓)

       ๓  การปรบัปรงุรายการบัญชี (หน้า ๑-๒๔)

       ๔  การรบัคืนเงนิมัดจ าจากการเช่า (หน้า ๑-๒๕)

   ค. การเบิกจ่ายเงนิตามสัญญาเช่าจากเงนินอกงบประมาณฝากธนาคารพาณิชย์
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๑ การจ่ายเงนิมัดจ าจากการเช่า 

๑.๑ เมือ่ได้รับใบแจ้งหนีห้รือหลักฐานขอเบิก ZGL_JV เดบิต บัญชีลูกหน้ีเงนิมัดจ า 1102050129

บช 01 (JV) เครดิต บัญชีเจ้าหน้ีอ่ืน-บุคคลภายนอก 2101020199

๑.๒ ส่วนราชการจ่ายเงินผู้ให้เช่า ZF_02_PP เดบิต บัญชีเจ้าหน้ีอ่ืน-บุคคลภายนอก 2101020199

บช 01 (PP) เครดิต บัญชีเงนิสดในมือ หรอื 1101010101

บัญชีเงนิฝากไม่มีรายตัว หรอื 1101030199

บัญชีเงนิฝาก (ระบุประเภท) 11010301xx 

   ทีส่ถาบันการเงนิ

๒ การจ่ายค่าเช่า 

๒.๑ เมือ่ได้รับใบแจ้งหนีห้รือหลักฐานขอเบิก ZGL_JV เดบิต บัญชีค่าเช่า (ระบุประเภท) 5104030209-12

บช 01 (JV) เครดิต บัญชีเจ้าหน้ีอ่ืน-บุคคลภายนอก 2101020199

ล าดับ รายการ
ส่วนราชการ กรมบัญชีกลาง

ช่ือบัญชี ช่ือบัญชี

๑-๒๓
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๒.๒ ส่วนราชการจ่ายเงินผู้ให้เช่า 

(๑) กรณีไม่มีภาษีหัก ณ ทีจ่่าย ZF_02_PP เดบิต บัญชีเจ้าหน้ีอ่ืน-บุคคลภายนอก 2101020199

บช 01 (PP) เครดิต บัญชีเงนิสดในมือ หรอื 1101010101

บัญชีเงนิฝากไม่มีรายตัว หรอื 1101030199

บัญชีเงนิฝาก (ระบุประเภท) 11010301xx 

   ทีส่ถาบันการเงนิ

(๒) กรณีมีภาษีหัก ณ ทีจ่่าย ZF_02_PP เดบิต บัญชีเจ้าหน้ีอ่ืน-บุคคลภายนอก 2101020199

บช 01 (PP) เครดิต บัญชีเงนิสดในมือ หรอื 1101010101

บัญชีเงนิฝากไม่มีรายตัว หรอื 1101030199

บัญชีเงนิฝาก (ระบุประเภท) 11010301xx 

   ทีส่ถาบันการเงนิ

ให้รับรู้ภาษีหัก ณ ทีจ่่าย ทีน่ าส่ง ZGL_JV เดบิต บัญชีเจ้าหน้ีอ่ืน-บุคคลภายนอก 2101020199

กรมสรรพากรเองเป็นเงินรับฝากอืน่ บช 01 (JV) เครดิต บัญชีเงนิรบัฝากอ่ืน 2111020199

และเมือ่น าส่งภาษีหัก ณ ทีจ่่าย ZF_02_PP เดบิต บัญชีเงนิรบัฝากอ่ืน 2111020199

ให้กรมสรรพากร บช 01 (PP) เครดิต บัญชีเงนิสดในมือ 1101010101

๓ การปรบัปรงุรายการบัญชี

๓.๑ เมือ่ส้ินปีงบประมาณให้รับรู้ค่าเช่า ZGL_JV เดบิต บัญชีค่าเช่า (ระบุประเภท) 5104030209-12

ทีไ่ด้รับประโยชน์แล้ว แต่ยังไม่ได้จ่ายเงิน บช 01 (JV) เครดิต บัญชีค่าใช้จ่ายค้างจ่าย (ระบุประเภท) 2102040198-99

ผู้ให้เช่า เป็นค่าใช้จ่ายค้างจ่าย

ล าดับ รายการ
ส่วนราชการ กรมบัญชีกลาง

ช่ือบัญชี ช่ือบัญชี

๑-๒๔



ค าสัง่งาน/

Web online รหัสบัญชีแยกประเภท รหัสบัญชีแยกประเภท

๓.๒ เมือ่ขึน้ปีงบประมาณให้กลับรายการบัญชี ZGL_JV เดบิต บัญชีค่าใช้จ่ายค้างจ่าย (ระบุประเภท) 2102040198-99

      บช 01 (JV) เครดิต บัญชีค่าเช่า (ระบุประเภท) 5104030209-12

๓.๓ เมือ่จ่ายเงินผู้ให้เช่า ให้ปฏิบัติเช่นเดียวกับข้อ ๒

๔ การรบัคืนเงนิมัดจ าจากการเช่า

๔.๑ กรณีรับคืนเพือ่ส่งเป็นรายได้แผ่นดิน

(๑) เมือ่ได้รับเงินมัดจ าจากการเช่าคืนจาก ZRP_RA เดบิต บัญชีเงนิสดในมือ 1101010101

ผู้ให้เช่า และส่งเป็นรายได้แผ่นดิน นส 01 เครดิต บัญชีรายได้ทีไ่ม่ใช่ภาษีอ่ืน 4206010199

และบันทึกล้างลูกหนีเ้งินมัดจ า ZGL_JV เดบิต บัญชีค่าใช้จ่ายผลักส่งเป็นรายได้แผ่นดิน 5104030218

บช 01 (JV) เครดิต บัญชีลูกหน้ีเงนิมัดจ า 1102050129

(๒) เมือ่น าเงินส่ง บมจ.ธนาคารกรุงไทย เดบิต บัญชีค่าใช้จ่ายระหว่างหน่วยงาน-หน่วยงาน 5210010103 เดบิต บัญชีเงินฝากธนาคารของกรมบัญชีกลาง/ 11010203xx

 ให้ระบุ "รายได้แผ่นดิน" ในใบน าฝาก โอนเงินรายได้แผ่นดินให้กรมบัญชีกลาง   คลังจังหวัด กรณีส่งเป็นเงินสด)

 (Pay in slip) จะได้เอกสารประเภท CJ เครดิต บัญชีพักเงินน าส่ง (กรณีส่งเป็นเงินสด) 1101010112 บัญชีเช็คฝากรอการเรียกเก็บ 1101010114

บัญชีพักรอ Clearing (กรณีส่งเป็นเช็ค) 1101010113 (กรณีส่งเป็นเช็ค)

เครดิต บัญชีรายได้ระหว่างหน่วยงาน- 4308010103

    กรมบัญชีกลางรับเงินรายได้แผ่นดิน

    จากหน่วยงาน

(๓) บันทึกการน าส่งในระบบ ZRP_R1 เดบิต บัญชีพักเงนิน าส่ง 1101010112

นส 02-1 เครดิต บัญชีเงนิสดในมือ 1101010101

ล าดับ รายการ
ส่วนราชการ กรมบัญชีกลาง

ช่ือบัญชี ช่ือบัญชี

๑-๒๕



ค าสัง่งาน/
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(๔) เมือ่ธนาคารเรียกเก็บเงินตามเช็คได้ เดบิต บัญชีพักรอ Clearing 1101010113 เดบิต บัญชีเงินฝากธนาคารของกรมบัญชีกลาง/ 11010203xx

จะได้เอกสารประเภท CJ เครดิต บัญชีพักเงินน าส่ง 1101010112   คลังจังหวัด 

เครดิต บัญชีเช็คฝากรอการเรียกเก็บ 1101010114

๔.๒ กรณีรับคืนเพือ่ฝากธนาคารพาณิชย์

(๑) เมือ่ได้รับเงินมัดจ าจากการเช่าคืน ZRP_RE เดบิต บัญชีเงนิสดในมือ 1101010101

จากผู้ให้เช่า เพือ่ฝากธนาคารพาณิชย์ บช 01 (RE) เครดิต บัญชีลูกหน้ีเงนิมัดจ า 1102050129

(๒) เมือ่น าเงินฝากธนาคารพาณิชย์ ZGL_JR เดบิต บัญชีเงนิฝากไม่มีรายตัว หรอื 1101030199

บช 01 (JR) บัญชีเงนิฝาก (ระบุประเภท) 11010301xx

   ทีส่ถาบันการเงนิ

เครดิต บัญชีเงนิสดในมือ 1101010101

ล าดับ รายการ
ส่วนราชการ กรมบัญชีกลาง

ช่ือบัญชี ช่ือบัญชี

๑-๒๖



-  ด้านผู้ให้เช่า

   ก. การรบัเงนิตามสัญญาเช่าเป็นรายได้แผ่นดิน

       ๑  การรบัเงนิค่าเช่า (หน้า ๑-๒๗)

       ๒ การปรบัปรงุรายการบัญชี (หน้า ๑-๒๘)

   ก. การรบัเงนิตามสัญญาเช่าเป็นรายได้แผ่นดิน

ค าสัง่งาน/
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๑ การรบัเงนิค่าเช่า 

๑.๑ เมือ่ได้รับเงินค่าเช่าพือ่น าส่งคลัง ZRP_RA เดบิต บัญชีเงนิสดในมือ 1101010101

เป็นรายได้แผ่นดิน นส 01 เครดิต บัญชีรายได้ค่าเช่า (ระบุประเภท) 42020201xx

๑.๒ เมือ่น าเงินส่ง บมจ.ธนาคารกรุงไทย เดบิต บัญชีค่าใช้จ่ายระหว่างหน่วยงาน-หน่วยงาน 5210010103 เดบิต บัญชีเงินฝากธนาคารของกรมบัญชีกลาง/ 11010203xx

 ให้ระบุ "รายได้แผ่นดิน" ในใบน าฝาก โอนเงินรายได้แผ่นดินให้กรมบัญชีกลาง   คลังจังหวัด กรณีส่งเป็นเงินสด)

 (Pay in slip) จะได้เอกสารประเภท CJ เครดิต บัญชีพักเงินน าส่ง (กรณีส่งเป็นเงินสด) 1101010112 บัญชีเช็คฝากรอการเรียกเก็บ 1101010114

บัญชีพักรอ Clearing (กรณีส่งเป็นเช็ค) 1101010113 (กรณีส่งเป็นเช็ค)

เครดิต บัญชีรายได้ระหว่างหน่วยงาน- 4308010103

    กรมบัญชีกลางรับเงินรายได้แผ่นดิน

    จากหน่วยงาน

๑.๓ บันทึกการน าส่งในระบบ ZRP_R1 เดบิต บัญชีพักเงนิน าส่ง 1101010112

นส 02-1 เครดิต บัญชีเงนิสดในมือ 1101010101

๑.๔ เมือ่ธนาคารเรียกเก็บเงินตามเช็คได้ เดบิต บัญชีพักรอ Clearing 1101010113 เดบิต บัญชีเงินฝากธนาคารของกรมบัญชีกลาง/ 11010203xx

จะได้เอกสารประเภท CJ เครดิต บัญชีพักเงินน าส่ง 1101010112   คลังจังหวัด 

เครดิต บัญชีเช็คฝากรอการเรียกเก็บ 1101010114

ล าดับ รายการ
ส่วนราชการ กรมบัญชีกลาง

ช่ือบัญชี ช่ือบัญชี

๑-๒๗



ค าสัง่งาน/
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๒ การปรบัปรงุรายการบัญชี

๒.๑ เมือ่ส้ินปีงบประมาณ

(๑) ปรับปรุงบัญชีเพือ่รับรู้รายได้ทีเ่กิดขึน้แล้ว ZGL_JV เดบิต บัญชีรายได้ค้างรบั-บุคคลภายนอก 1102050107

แต่ยังไม่ได้รับเงินเป็นรายได้ค้างรับ  บช 01 (JV) เครดิต บัญชีรายได้ค่าเช่า (ระบุประเภท) 42020201xx

(๒) ปรับปรุงบัญชีเพือ่รับรู้รายได้แผ่นดิน ZFV50_SQ เดบิต บัญชีรายได้รฐับาลรอรบัจากส่วนราชการ 1103020113

รอน าส่งคลัง (เอกสารมีสถานะพัก)  บช 04 (SQ) เครดิต บัญชีรายได้แผ่นดินรอน าส่งคลัง 2104010101

เมือ่กรมบัญชีกลางผ่านรายการ เดบิต บัญชีค่าใช้จ่ายระหว่างหน่วยงาน- 5210010112 เดบิต รายได้รฐับาลรอรบัจากส่วนราชการ 1103020113

รายได้แผ่นดินรอน าส่งคลัง เครดิต บัญชีรายได้ระหว่างหน่วยงาน- 4308010112

เครดิต บัญชีรายได้แผ่นดินรอน าส่งคลัง 2104010101   รายได้แผ่นดินรอน าส่งคลัง

๒.๒ เมือ่ขึน้ปีงบประมาณใหม่

(๑) ส่วนราชการกลับรายการบัญชี ZGL_JV เดบิต บัญชีรายได้ค่าเช่า (ระบุประเภท) 42020201xx

รายได้ค้างรับตามข้อ ๕.๑ (๑)  บช 01 (JV) เครดิต บัญชีรายได้ค้างรบั-บุคคลภายนอก 1102050107

(๒) กรมบัญชีกลางกลับรายการบัญชีรายได้ เดบิต บัญชีรายได้แผ่นดินรอน าส่งคลัง 2104010101 เดบิต บัญชีรายได้ระหว่างหน่วยงาน- 4308010112

แผ่นดินรอน าส่งคลังตามข้อ ๕.๑ (๒) เครดิต บัญชีค่าใช้จ่ายระหว่างหน่วยงาน- 5210010112 รายได้แผ่นดินรอน าส่งคลัง

  รายได้แผ่นดินรอน าส่งคลัง เครดิต รายได้รัฐบาลรอรับจากส่วนราชการ 1103020113

(๓) เมือ่ได้รับเงินเป็นรายได้แผ่นดิน ZRP_RA เดบิต บัญชีเงนิสดในมือ 1101010101

นส 01 เครดิต บัญชีรายได้ค่าเช่า (ระบุประเภท) 42020201xx

ล าดับ รายการ
ส่วนราชการ กรมบัญชีกลาง

ช่ือบัญชี ช่ือบัญชี

๑-๒๘



ค าสัง่งาน/
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(๔) เมือ่น าเงินส่ง บมจ.ธนาคารกรุงไทย เดบิต บัญชีค่าใช้จ่ายระหว่างหน่วยงาน-หน่วยงาน 5210010103 เดบิต บัญชีเงินฝากธนาคารของกรมบัญชีกลาง/ 11010203xx

 ให้ระบุ "รายได้แผ่นดิน" ในใบน าฝาก โอนเงินรายได้แผ่นดินให้กรมบัญชีกลาง   คลังจังหวัด กรณีส่งเป็นเงินสด)

 (Pay in slip) จะได้เอกสารประเภท CJ เครดิต บัญชีพักเงินน าส่ง (กรณีส่งเป็นเงินสด) 1101010112 บัญชีเช็คฝากรอการเรียกเก็บ 1101010114

บัญชีพักรอ Clearing (กรณีส่งเป็นเช็ค) 1101010113 (กรณีส่งเป็นเช็ค)

เครดิต บัญชีรายได้ระหว่างหน่วยงาน- 4308010103

    กรมบัญชีกลางรับเงินรายได้แผ่นดิน

    จากหน่วยงาน

(๕) บันทึกการน าส่งในระบบ ZRP_R1 เดบิต บัญชีพักเงนิน าส่ง 1101010112

นส 02-1 เครดิต บัญชีเงนิสดในมือ 1101010101

(๖) เมือ่ธนาคารเรียกเก็บเงินตามเช็คได้ เดบิต บัญชีพักรอ Clearing 1101010113 เดบิต บัญชีเงินฝากธนาคารของกรมบัญชีกลาง/ 11010203xx

จะได้เอกสารประเภท CJ เครดิต บัญชีพักเงินน าส่ง 1101010112   คลังจังหวัด 

เครดิต บัญชีเช็คฝากรอการเรียกเก็บ 1101010114

ช่ือบัญชี ช่ือบัญชี
ล าดับ รายการ

ส่วนราชการ กรมบัญชีกลาง

๑-๒๙



   ข. การรบัเงนิตามสัญญาเช่าเป็นรายได้เงนินอกงบประมาณฝากคลัง

       ๑  การรบัเงนิมัดจ าจากการเช่า (หน้า ๑-๓๐)

       ๒  การรบัเงนิค่าเช่า (หน้า ๑-๓๑)

       ๓  การปรบัปรงุรายการบัญชี (หน้า ๑-๓๒)

       ๔  การจ่ายคืนเงนิมัดจ าจากการเช่า (หน้า ๑-๓๔)

   ข. การรบัเงนิตามสัญญาเช่าเป็นรายได้เงนินอกงบประมาณฝากคลัง

ค าสัง่งาน/
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๑ การรบัเงนิมัดจ าจากการเช่า 

เพ่ือฝากคลัง

๑.๑ เมือ่ได้รับเงินมัดจ าจากการเช่า ZRP_RB เดบิต บัญชีเงนิสดในมือ 1101010101

จากผู้เช่า และฝากคลัง นส 01 เครดิต บัญชีเงนิรบัฝากอ่ืน 2111020199

๑.๒ เมือ่น าเงินส่ง บมจ.ธนาคารกรุงไทย เดบิต บัญชีค่าใช้จ่ายระหว่างหน่วยงาน-หน่วยงาน 5210010102 เดบิต บัญชีเงินฝากธนาคารของกรมบัญชีกลาง/ 11010203xx

ให้ระบุ "เงินฝากคลัง"ในใบน าฝาก โอนเงินนอกงบประมาณให้กรมบัญชีกลาง   คลังจังหวัด (กรณีส่งเป็นเงินสด)

 (Pay in slip) จะได้เอกสารประเภท CJ เครดิต บัญชีพักเงินน าส่ง (กรณีส่งเป็นเงินสด) 1101010112 บัญชีเช็คฝากรอการเรียกเก็บ 1101010114

บัญชีพักรอ Clearing (กรณีส่งเป็นเช็ค) 1101010113 (กรณีส่งเป็นเช็ค)

เครดิต บัญชีรายได้ระหว่างหน่วยงาน- 4308010102

    กรมบัญชีกลางรับเงินนอก

    งบประมาณจากหน่วยงาน

๑.๓ บันทึกการน าส่งในระบบ ZRP_R2 เดบิต บัญชีพักเงนิน าส่ง 1101010112

นส 02-1 เครดิต บัญชีเงนิสดในมือ 1101010101

ล าดับ รายการ
ส่วนราชการ กรมบัญชีกลาง

ช่ือบัญชี ช่ือบัญชี

๑-๓๐



ค าสัง่งาน/
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เฉพาะกรณีบันทึกผ่าน GFMIS ZRP_RX เดบิต บัญชีเงนิฝากคลัง 1101020501

Terminal ให้บันทึกปรับเพิม่ เครดิต บัญชีเงนิรบัฝากของรฐับาล 2111020101

เงินฝากคลัง (เอกสารมีสถานะพัก)

๑.๔ เมือ่ธนาคารเรียกเก็บเงินตามเช็คได้ เดบิต บัญชีพักรอ Clearing 1101010113 เดบิต บัญชีเงินฝากธนาคารของกรมบัญชีกลาง/ 11010203xx

จะได้เอกสารประเภท CJ เครดิต บัญชีพักเงินน าส่ง 1101010112   คลังจังหวัด 

เครดิต บัญชีเช็คฝากรอการเรียกเก็บ 1101010114

๑.๕ เมือ่กระทบยอดเงินทีน่ าส่งธนาคารได้ เดบิต บัญชีเงนิฝากคลัง 1101020501 เดบิต บัญชีค่าใช้จ่ายระหว่างหน่วยงาน- 5210010105

ระบบจะผ่านรายการและปรับเพิม่ เครดิต บัญชีรายได้ระหว่างหน่วยงาน- 4308010105 ปรับเงินฝากคลัง

เงินฝากคลัง    ปรับเงินฝากคลัง เครดิต บัญชีเงนิรบัฝากของรฐับาล 2111020101

๒ การรบัเงนิค่าเช่า 

๒.๑ เมือ่ได้รับเงินค่าเช่าเป็นรายได้ ZRP_RB เดบิต บัญชีเงินสดในมือ 1101010101

เงินนอกงบประมาณเพือ่ฝากคลัง นส 01 เครดิต บัญชีรายได้ค่าเช่า (ระบุประเภท) 43010301xx

๒.๒ เมือ่น าเงินส่ง บมจ.ธนาคารกรุงไทย เดบิต บัญชีค่าใช้จ่ายระหว่างหน่วยงาน-หน่วยงาน 5210010102 เดบิต บัญชีเงินฝากธนาคารของกรมบัญชีกลาง/ 11010203xx

ให้ระบุ "เงินฝากคลัง"ในใบน าฝาก โอนเงินนอกงบประมาณให้กรมบัญชีกลาง   คลังจังหวัด กรณีส่งเป็นเงินสด)

 (Pay in slip) จะได้เอกสารประเภท CJ เครดิต บัญชีพักเงินน าส่ง (กรณีส่งเป็นเงินสด) 1101010112 บัญชีเช็คฝากรอการเรียกเก็บ 1101010114

บัญชีพักรอ Clearing (กรณีส่งเป็นเช็ค) 1101010113 (กรณีส่งเป็นเช็ค)

เครดิต บัญชีรายได้ระหว่างหน่วยงาน- 4308010102

    กรมบัญชีกลางรับเงินนอก

    งบประมาณจากหน่วยงาน

กรมบัญชีกลาง

ช่ือบัญชี ช่ือบัญชี

๑-๓๑

ล าดับ รายการ
ส่วนราชการ



ค าสัง่งาน/
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๒.๓ บันทึกการน าส่งในระบบ ZRP_R2 เดบิต บัญชีพักเงนิน าส่ง 1101010112

นส 02-1 เครดิต บัญชีเงนิสดในมือ 1101010101

เฉพาะกรณีบันทึกผ่าน GFMIS ZRP_RX เดบิต บัญชีเงนิฝากคลัง 1101020501

Terminal ให้บันทึกปรับเพิม่ เครดิต บัญชีเงนิรบัฝากของรฐับาล 2111020101

เงินฝากคลัง (เอกสารมีสถานะพัก)

๒.๔ เมือ่ธนาคารเรียกเก็บเงินตามเช็คได้ เดบิต บัญชีพักรอ Clearing 1101010113 เดบิต บัญชีเงินฝากธนาคารของกรมบัญชีกลาง/ 11010203xx

จะได้เอกสารประเภท CJ เครดิต บัญชีพักเงินน าส่ง 1101010112   คลังจังหวัด 

เครดิต บัญชีเช็คฝากรอการเรียกเก็บ 1101010114

๒.๕ เมือ่กระทบยอดเงินทีน่ าส่งธนาคารได้ เดบิต บัญชีเงนิฝากคลัง 1101020501 เดบิต บัญชีค่าใช้จ่ายระหว่างหน่วยงาน- 5210010105

ระบบจะผ่านรายการและปรับเพิม่ เครดิต บัญชีรายได้ระหว่างหน่วยงาน- 4308010105 ปรับเงินฝากคลัง

เงินฝากคลัง    ปรับเงินฝากคลัง เครดิต บัญชีเงนิรบัฝากของรฐับาล 2111020101

๓ การปรบัปรงุรายการบัญชี

๓.๑ เมือ่ส้ินปีงบประมาณ ให้ปรับปรุงบัญชี ZGL_JV เดบิต บัญชีรายได้ค้างรบั-บุคคลภายนอก 1102050107

เพือ่รับรู้รายได้ทีเ่กิดขึน้แล้ว แต่ยังไม่ได้  บช 01 (JV) เครดิต บัญชีรายได้ค่าเช่า (ระบุประเภท) 43010301xx

รับเงินเป็นรายได้ค้างรับ

๓.๒ เมือ่ขึน้ปีงบประมาณใหม่ ให้ส่วนราชการ ZGL_JV เดบิต บัญชีรายได้ค่าเช่า (ระบุประเภท) 43010301xx

กลับรายการบัญชีรายได้ค้างรับ  บช 01 (JV) เครดิต บัญชีรายได้ค้างรบั-บุคคลภายนอก 1102050107

ตามข้อ ๓.๑

รายการ
ส่วนราชการ กรมบัญชีกลาง

ช่ือบัญชี ช่ือบัญชี
ล าดับ

๑-๓๒



ค าสัง่งาน/
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๓.๓ เมือ่ได้รับเงินเป็นเงินนอกงบประมาณ ZRP_RB เดบิต บัญชีเงนิสดในมือ 1101010101

เพือ่ฝากคลัง นส 01 เครดิต บัญชีรายได้ค่าเช่า (ระบุประเภท) 43010301xx

๓.๔ เมือ่น าเงินส่ง บมจ.ธนาคารกรุงไทย เดบิต บัญชีค่าใช้จ่ายระหว่างหน่วยงาน-หน่วยงาน 5210010102 เดบิต บัญชีเงินฝากธนาคารของกรมบัญชีกลาง/ 11010203xx

ให้ระบุ "เงินฝากคลัง"ในใบน าฝาก โอนเงินนอกงบประมาณให้กรมบัญชีกลาง   คลังจังหวัด (กรณีส่งเป็นเงินสด)

 (Pay in slip) จะได้เอกสารประเภท CJ เครดิต บัญชีพักเงินน าส่ง (กรณีส่งเป็นเงินสด) 1101010112 บัญชีเช็คฝากรอการเรียกเก็บ 1101010114

บัญชีพักรอ Clearing (กรณีส่งเป็นเช็ค) 1101010113 (กรณีส่งเป็นเช็ค)

เครดิต บัญชีรายได้ระหว่างหน่วยงาน- 4308010102

    กรมบัญชีกลางรับเงินนอก

    งบประมาณจากหน่วยงาน

๓.๕ บันทึกการน าส่งในระบบ ZRP_R2 เดบิต บัญชีพักเงนิน าส่ง 1101010112

นส 02-1 เครดิต บัญชีเงนิสดในมือ 1101010101

เฉพาะกรณีบันทึกผ่าน GFMIS ZRP_RX เดบิต บัญชีเงนิฝากคลัง 1101020501

Terminal ให้บันทึกปรับเพิม่ เครดิต บัญชีเงนิรบัฝากของรฐับาล 2111020101

เงินฝากคลัง (เอกสารมีสถานะพัก)

๓.๖ เมือ่ธนาคารเรียกเก็บเงินตามเช็คได้ เดบิต บัญชีพักรอ Clearing 1101010113 เดบิต บัญชีเงินฝากธนาคารของกรมบัญชีกลาง/ 11010203xx

จะได้เอกสารประเภท CJ เครดิต บัญชีพักเงินน าส่ง 1101010112   คลังจังหวัด 

เครดิต บัญชีเช็คฝากรอการเรียกเก็บ 1101010114

๑-๓๓

ล าดับ รายการ
ส่วนราชการ กรมบัญชีกลาง

ช่ือบัญชี ช่ือบัญชี



ค าสัง่งาน/
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๓.๗ เมือ่กระทบยอดเงินทีน่ าส่งธนาคารได้ เดบิต บัญชีเงนิฝากคลัง 1101020501 เดบิต บัญชีค่าใช้จ่ายระหว่างหน่วยงาน- 5210010105

ระบบจะผ่านรายการและปรับเพิม่ เครดิต บัญชีรายได้ระหว่างหน่วยงาน- 4308010105 ปรับเงินฝากคลัง

เงินฝากคลัง    ปรับเงินฝากคลัง เครดิต บัญชีเงนิรบัฝากของรฐับาล 2111020101

๔ การจ่ายคืนเงนิมัดจ าจากการเช่า

๔.๑ กรณีจ่ายตรงผู้เช่าไม่อ้างใบส่ังซ้ือส่ังจ้าง

(๑) เมือ่ครบก าหนดคืนเงินมัดจ า ZFB60_KH เดบิต บัญชีเงนิรบัฝากอ่ืน 2111020199

ให้บันทึกรายการขอเบิกเงิน ขบ 03 เครดิต บัญชีเจ้าหนีก้ารค้า-บุคคลภายนอก 2101010102

และระบบปรับลดเงินฝากคลัง เดบิต บัญชีค่าใช้จ่ายระหว่างหน่วยงาน- 5210010105 เดบิต บัญชีเงินรับฝากของรัฐบาล 2111020101

ปรับเงินฝากคลัง เครดิต บัญชีรายได้ระหว่างหน่วยงาน- 4308010105

เครดิต บัญชีเงินฝากคลัง 1101020501     ปรับเงินฝากคลัง

(๒) กรมบัญชีกลางประมวลผลและส่ังจ่ายเงิน เดบิต บัญชีเจ้าหนีก้ารค้า-บุคคลภายนอก 2101010102 เดบิต บัญชีค่าใช้จ่ายระหว่างหน่วยงาน- 5210010101

เข้าบัญชีเงินฝากธนาคารของผู้เช่า เครดิต บัญชีรายได้ระหว่างหน่วยงาน- 4308010101 กรมบัญชีกลางโอนเงินนอกงบประมาณ

   หน่วยงานรับเงินนอกงบประมาณ ให้หน่วยงาน

   จากกรมบัญชีกลาง เครดิต บัญชีเงินฝากส าหรับการจ่ายเงิน 1101020201

    จากบัญชีเงินคงคลังที ่๒

    ให้ผู้ขาย

๑-๓๔

ล าดับ รายการ
ส่วนราชการ กรมบัญชีกลาง

ช่ือบัญชี ช่ือบัญชี



ค าสัง่งาน/
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๔.๒ กรณีจ่ายผ่านส่วนราชการ

(๑) เมือ่ครบก าหนดคืนเงินมัดจ า ZFB60_KI เดบิต บัญชีเงนิรบัฝากอ่ืน 2111020199

ให้บันทึกรายการขอเบิกเงิน ขบ 03 เครดิต บัญชีเจ้าหนีก้ารค้า-บุคคลภายนอก 2101010102

และระบบเกิดคู่บัญชีอัตโนมัติ เดบิต บัญชีค้างรับจากกรมบัญชีกลาง 1102050124 เดบิต บัญชีค่าใช้จ่ายระหว่างหน่วยงาน- 5210010101

เครดิต บัญชีรายได้ระหว่างหน่วยงาน- 4308010101 กรมบัญชีกลางโอนเงินนอกงบประมาณ

   หน่วยงานรับเงินนอกงบประมาณ ให้หน่วยงาน

   จากกรมบัญชีกลาง เครดิต บัญชีค้างจ่ายส่วนราชการ 2116010102

พร้อมทัง้ปรับลดเงินฝากคลัง เดบิต บัญชีค่าใช้จ่ายระหว่างหน่วยงาน- 5210010105 เดบิต บัญชีเงินรับฝากของรัฐบาล 2111020101

ปรับเงินฝากคลัง เครดิต บัญชีรายได้ระหว่างหน่วยงาน- 4308010105

เครดิต บัญชีเงินฝากคลัง 1101020501     ปรับเงินฝากคลัง

(๒) กรมบัญชีกลางประมวลผลและส่ังจ่ายเงิน เดบิต บัญชีเงินฝากธนาคาร (เงินนอกงบประมาณ) 1101020604 เดบิต บัญชีค้างจ่ายส่วนราชการ 2116010102

เข้าบัญชีเงินฝากธนาคารของส่วนราชการ เครดิต บัญชีค้างรับจากกรมบัญชีกลาง 1102050124 เครดิต บัญชีเงินฝากส าหรับการจ่ายเงิน 1101020202

    จากบัญชีเงินคงคลังที ่๒

    ให้ส่วนราขการ

(๓) ส่วนราชการจ่ายเงินคืนผู้เช่า และบันทึก ZF_53_PM เดบิต บัญชีเจ้าหนีก้ารค้า-บุคคลภายนอก 2101010102

รายการจ่ายเงิน ขจ 05 เครดิต บัญชีเงนิฝากธนาคาร 1101020604

    (เงนินอกงบประมาณ)

ล าดับ รายการ
ส่วนราชการ กรมบัญชีกลาง

ช่ือบัญชี ช่ือบัญชี

๑-๓๕



   ค. การรบัเงนิตามสัญญาเช่าเป็นรายได้เงนินอกงบประมาณฝากธนาคารพาณิชย์

       ๑  การรบัเงนิมัดจ าจากการเช่า (หน้า ๑-๓๖)

       ๒  การรบัเงนิค่าเช่า (หน้า ๑-๓๖)

       ๓  การปรบัปรงุรายการบัญชี (หน้า ๑-๓๗)

       ๔  การจ่ายคืนเงนิมัดจ าจากการเช่า (หน้า ๑-๓๗)

   ค. การรบัเงนิตามสัญญาเช่าเป็นรายได้เงนินอกงบประมาณฝากธนาคารพาณิชย์
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๑ การรบัเงนิมัดจ าจากการเช่า 

เพือ่ฝากธนาคารพาณิชย์

๑.๑ เมือ่ได้รับเงินมัดจ าจากการเช่า ZRP_RE เดบิต บัญชีเงนิสดในมือ 1101010101

จากผู้เช่า และฝากธนาคารพาณิชย์ บช 01(RE) เครดิต บัญชีเงนิรบัฝากอ่ืน 2111020199

๑.๒ เมือ่น าเงินฝากธนาคารพาณิชย์ ZGL_JR เดบิต บัญชีเงนิฝากไม่มีรายตัว หรอื 1101030199

บช 01(JR) บัญชีเงนิฝาก (ระบุประเภท) 11010301xx 

   ทีส่ถาบันการเงนิ

เครดิต บัญชีเงนิสดในมือ 1101010101

๒ การรบัเงนิค่าเช่า 

๒.๑ เมือ่ได้รับเงินเป็นเงินนอกงบประมาณ ZRP_RE เดบิต บัญชีเงนิสดในมือ 1101010101

เพือ่ฝากธนาคารพาณิชย์ บช 01(RE) เครดิต บัญชีรายได้ค่าเช่า (ระบุประเภท) 43010301xx

๒.๒ เมือ่น าเงินฝากธนาคารพาณิชย์ ZGL_JR เดบิต บัญชีเงนิฝากไม่มีรายตัว หรอื 1101030199

บช 01(JR) บัญชีเงนิฝาก (ระบุประเภท) 11010301xx 

   ทีส่ถาบันการเงนิ

เครดิต บัญชีเงนิสดในมือ 1101010101

๑-๓๖

รายการ
ส่วนราชการ กรมบัญชีกลาง

ช่ือบัญชี ช่ือบัญชี
ล าดับ
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๓ การปรบัปรงุรายการบัญชี

๓.๑ เมือ่ส้ินปีงบประมาณ ให้ปรับปรุงบัญชี ZGL_JV เดบิต บัญชีรายได้ค้างรบั-บุคคลภายนอก 1102050107

เพือ่รับรู้รายได้ทีเ่กิดขึน้แล้ว แต่ยังไม่ได้  บช 01 (JV) เครดิต บัญชีรายได้ค่าเช่า (ระบุประเภท) 43010301xx

รับเงินเป็นรายได้ค้างรับ

๓.๒ เมือ่ขึน้ปีงบประมาณใหม่ ให้ส่วนราชการ ZGL_JV เดบิต บัญชีรายได้ค่าเช่า (ระบุประเภท) 43010301xx

กลับรายการบัญชีรายได้ค้างรับ  บช 01 (JV) เครดิต บัญชีรายได้ค้างรบั-บุคคลภายนอก 1102050107

ตามข้อ ๓.๑

๓.๓ เมือ่ได้รับเงินเป็นเงินนอกงบประมาณ ZRP_RE เดบิต บัญชีเงนิสดในมือ 1101010101

เพือ่ฝากธนาคารพาณิชย์ บช 01(RE) เครดิต บัญชีรายได้ค่าเช่า (ระบุประเภท) 43010301xx

๓.๔ เมือ่น าเงินฝากธนาคารพาณิชย์ ZGL_JR เดบิต บัญชีเงนิฝากไม่มีรายตัว หรอื 1101030199

บช 01(JR) บัญชีเงนิฝาก (ระบุประเภท) 11010301xx 

   ทีส่ถาบันการเงนิ

เครดิต บัญชีเงนิสดในมือ 1101010101

๔ การจ่ายคืนเงนิมัดจ าจากการเช่า

๔.๑ เมือ่ถอนเงินฝากธนาคารพาณิชย์ ZGL_JR เดบิต บัญชีเงนิสดในมือ 1101010101

บช 01(JR) เครดิต บัญชีเงนิฝากไม่มีรายตัว หรอื 1101030199

บัญชีเงนิฝาก (ระบุประเภท) 11010301xx 

   ทีส่ถาบันการเงนิ

ล าดับ รายการ
ส่วนราชการ กรมบัญชีกลาง

ช่ือบัญชี ช่ือบัญชี

๑-๓๗



ค าสัง่งาน/

Web online รหัสบัญชีแยกประเภท รหัสบัญชีแยกประเภท

๔.๒ เมือ่ครบก าหนดคืนเงินมัดจ า ZF_02_PP เดบิต บัญชีเงนิรบัฝากอ่ืน 2111020199

ให้ผู้เช่า บช 01 (PP) เครดิต บัญชีเงนิสดในมือ หรอื 1101010101

บัญชีเงนิฝากไม่มีรายตัว หรอื 1101030199

บัญชีเงนิฝาก (ระบุประเภท) 11010301xx 

   ทีส่ถาบันการเงนิ

ล าดับ รายการ
ส่วนราชการ กรมบัญชีกลาง

ช่ือบัญชี ช่ือบัญชี

๑-๓๘
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